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FICHA TÉCNICA DE LA OBRA
1. DATOS GENERALES 
Título:
Autor(es):



Coordinador (en su caso): 

Número de páginas (tamaño carta a 1.5 espacio), incluyendo la portada:  _______
Categoría:  □ Crónica    □ Ensayo    □ Monografía    □ Biografía
2. DATOS TÉCNICOS 
	A) La obra incluye:     □ portadilla
□  índice de contenido
□ presentación
□ prefacio                       

□ prólogo 

□ introducción 

□ bibliografía  

□ citas textuales
	□ anexos

□ apéndice

□ glosario

□ índices diversos
□ lista de abreviaturas

□ lista de cuadros, tablas o figuras
□ lista de pie de figuras

□ notas al pie de página

	B) Número de capítulos: 

En los casos de los capítulos o secciones que están subdivididos en subcapítulos o subsecciones, ¿el número de éstos es igual o mayor que dos?      □ SÍ     
 □ NO



	C) Número total de figuras (gráficas, dibujos, esquemas, fotografías, etc.): 

	Su numeración es:   □ consecutiva en todo el manuscrito    □ consecutiva en cada capítulo

¿Todas las imágenes tienen pie de figura?   □ SÍ     
 □ NO

¿Todas las gráficas tienen leyendas?           □ SÍ     
 □ NO

¿Las figuras se presentan cada una en un archivo aparte en xls, tiff, eps, pdf o jpg y su nombre menciona el número de la figura?   □ SÍ     
 □ NO

¿La resolución mínima de cada imagen es de 300 dpi?     □ SÍ     
 □ NO

¿Cuántas figuras tienen que ir a color? 

Las figuras son originales de: 

¿Está autorizado el uso de las figuras tomadas de otras publicaciones?      □ SÍ     
 □ NO

	D) Número total de cuadros o tablas: 

Su numeración es: □ consecutiva en toda la obra    □ consecutiva en cada capítulo

¿Todos los cuadros cuentan con número y título?     □ SÍ     
  □ NO            


